
退休（职）待遇申领表
	参保人姓名
	
	曾用名
	
	性 别
	

	公民身份号码
	
	档案出生年月
	
	参加工作时间
	

	缴费起始时间
	
	原用工形式
	
	原身份
	

	现岗位
	
	退休时间
	
	拟退休类别
	

	军转干部级别
	
	本人电话
	
	户籍所在地
	

	退休后住址
	
	所属社区居委会
	

	家庭情况
	姓名
	与参保人关系
	工作单位
	联系电话

	
	
	
	
	

	工    作    简    历
	
	
	
	

	起始时间
	终止时间
	在何地、何部门、从事何工作
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	中断缴费情况
	中断缴费时间为    年  月至    年  月；   年  月至   年  月；   年  月至   年  月;    年  月至   年  月。

	参 保

职 工

意 见
	本人已达到法定退休年龄，历年缴费（含中断）情况（缴费起止时间、累计月数、缴费基数、缴费发生时间）经核实准确无误，本表所填有关内容完整、真实、准确，并愿意为此承担相应后果，同意将养老金打入提报的社保卡账号，现申请享受企业养老保险待遇,请予核准。      本人签名（手印）：                    年    月    日

	申报单
位意见
	经初审，参保人符合退休（职）条件，同意申报。 
单位盖章（印鉴）：                    年    月    日


填表说明
1、本表原则上由参保人填写，申报单位初审后申报；2、姓名：以公民身份证记载为准；3、曾用名：以户籍材料记载为准；4、档案出生年月：由申报单位根据参保人档案确定；5、参加工作时间：连续工龄的起算时间；6、缴费起始时间：个人缴纳养老保险费的起始年月（不含视同）；7、原用工形式：固定工、合同工、大中专毕业生、技校毕业生、其他；8、原身份：工人、干部、其他（含自由职业者、个体工商户等）；9、现岗位：工人岗、管理岗、其他（含自由职业者、个体工商户等）；10、退休时间：达到退休条件应办理退休的时间；11、拟退休类别：正常退休、特殊工种退休、因病退休、退职、其他；12、军转干部级别：以转业审批材料记载为准；13、户籍所在地：以户籍材料记载为准；14、退休后住址：填写格式为省+市+县（区）+小区；15、工作经历：根据档案记载情况详细填写；16、中断缴费情况：放弃补缴的待遇核准后不允许补缴；17参保职工意见：本人签字并加摁手印。
申报材料
1、职工档案（原则上依据档案管理规定装订，材料散乱的必须按时间排序）；2、职工养老保险手册（申报前须将系统外缴费情况录入完毕）；3、户口本原件及复印件1份（加盖申报单位公章并注明原件与复印件一致）；4、身份证原件及复印件1份（加盖申报单位公章并注明原件与复印件一致）；5、有社保卡的提报复印件一份（社保卡须在申报前开通，供养老金打入之用），无社保卡的再行提报身份证复印件一份（无需加盖公章，供转至银行开卡之用）；6、本申报表1份；7、因病提前退休（职）的，提交劳动能力鉴定结论材料；8、特殊工种退休的，提交特殊工种备案材料；9、外地户籍人员仅在我市参保缴费申请享受待遇的，提交户籍地县级以上社保经办机构出具的缴费情况证明；10、符合鲁劳社函〔2006〕311号有关条件拟50周岁退休的，提交请求内退/从事个体经营、自由职业及采取灵活方式就业期间视同为在工人岗位时间并50周岁退休的申请；11、申报10人以上退休的，提报《拟退休人员情况汇总表》电子版；12、本人一寸近期免冠彩色照片一式1张自留备用。
核准流程
1、退休申报；2、档案审核；3、审核结论反馈；4、待遇计算；5、核准情况公示，核准表加贴照片、本人签字、单位盖章；6、身份证及户口本复印件、申报表、核准表返还经办机构，办理退休证；7、退休待遇数据转移，纳入发放。
